
 

 

 

 

БАШТАНСЬКА РАЙОННА РАДА 
  

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
 
від "31" травня 2019 року                                                                                № 29-р         

 
 

Про внесення змін до розпорядження голови 

районної ради від 07 червня 2017 року №44-р 

«Про закріплення відповідальних за облік, 

зберігання та використання печаток і штампів 

у Баштанській районній раді»  

 
 

На підставі частини сьомої статті 55 Закону України від 21 травня 1997 року 

№280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні», розпоряджень голови 

районної ради від 01 листопада 2018 року №62-р «Про затвердження Інструкції з 

діловодства Баштанської районної ради», від 08 листопада 2018 року №65-р «Про 

внесення змін до Положення про сектор кадрової роботи та діловодства організа-

ційного відділу виконавчого апарату Баштанської районної ради, затвердженого 

розпорядженням голови районної ради від 23 червня 2016 року №38-р», від          

16 квітня 2019 року №17-р «Про розподіл виконання завдань та обов'язків за 

вакантними посадами між посадовими особами виконавчого апарату районної 

ради» зобов'язую: 
 

Внести зміни до розпорядження голови районної ради від 07 червня         

2017 року №44-р «Про закріплення відповідальних за облік, зберігання та вико-

ристання печаток і штампів у Баштанській районній раді», а саме список посадо-

вих осіб виконавчого апарату Баштанської районної ради, які персонально відпові-

дають за ведення обліку, зберігання та використання печаток і штампів, викласти у 

редакції згідно з додатком.  

 

 

Голова районної ради                                                                А. ПЕТРОВ 



Додаток 

до розпорядження  

голови районної ради  

31 травня 2019 року №  29-р 

 

 

С П И С О К 

посадових осіб виконавчого апарату Баштанської районної ради,  

які персонально відповідають за ведення обліку,  

зберігання та використання печаток і штампів 

 

№  

п/п 

 

Назва  печаток і штампів   
Прізвище, ініціали та посада 

відповідальної особи 

1 2 3 

1. ПЕЧАТКИ 

1.1. Печатка (кругла) гербова, 

«Баштанська районна  рада 

Миколаївської області»,  

«Код 24789498 Україна». 

 

Петров А.Л. – голова районної ради; 
 

Єрешко М.М. – заступник голови 

районної ради; 
 

Пустовар А.І. – начальник відділу 

бухгалтерського обліку та 

господарської діяльності районної 

ради, головний бухгалтер°; 
 

Данчук Н.М. – заступник начальника 

відділу бухгалтерського обліку та 

господарської діяльності районної 

ради, бухгалтер 
 

1.2. 
 

Печатка (кругла) 

«Секретаріат» «Баштанська 

районна рада Миколаївської  

області» 

 

Пшиченко В.І. – керуючий справами 

виконавчого апарату  районної ради°; 
 

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради**; 
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради*** 

 



 2 
 

 

1 2 3 

2. ШТАМПИ 

2.1. Кутовий Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради; 
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради°***  

2.2. Повздовжній для реєстрації 

звернень громадян  

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору кадрової 

роботи та діловодства організаційного 

відділу виконавчого апарату 

Баштанської районної ради°**; 
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради  
 

2.3. Повздовжній для реєстрації 

вхідної документації 

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу****; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради;  
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради°***; 
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1 2 3 

  Гриневич О.О. – головний спеціаліст 

сектору інвестиційно-інформаційної 

роботи організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради*****; 
 

Данчук Н.М. – заступник начальника 

відділу бухгалтерського обліку та 

господарської діяльності районної 

ради, бухгалтер***** 
 

2.4. Для звірки копій документів 

«ФОТОКОПІЯ»  

Бальчунас Л.В. – заступник  керуючого 

справами виконавчого  апарату 

районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради**;  
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради°***; 
 

2.5. Для звірки копій документів 

«КОПІЯ» 

Бальчунас Л.В. – заступник  керуючого 

справами виконавчого  апарату 

районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору кадрової 

роботи та діловодства організаційного 

відділу виконавчого апарату 

Баштанської районної ради°**;  
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради***; 
 

Пустовар А.І. – начальник відділу 

бухгалтерського обліку та 

господарської діяльності районної 

ради, головний бухгалтер 
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1 2 3 
 

2.6. 
 

Для засвідчення копій 

документів «ЗГІДНО З 

ОРИГІНАЛОМ» 

 

 

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору кадрової 

роботи та діловодства організаційного 

відділу виконавчого апарату 

Баштанської районної ради°**; 
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради ; 
 

Пустовар А.І. – начальник відділу 

бухгалтерського обліку та 

господарської діяльності районної 

ради, головний бухгалтер  

2.7.  «КОНТРОЛЬ» 
 

Пшиченко В.І. – керуючий справами 

виконавчого апарату  районної ради°; 
 

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
 

Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради; 
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради 
 

 

2.8. 
 

«ЗНЯТИ З КОНТРОЛЮ» 

 

 

Пшиченко В.І. – керуючий справами 

виконавчого апарату районної ради°; 
 

Бальчунас Л.В. – заступник  

керуючого справами виконавчого  

апарату районної ради, начальник  

організаційного відділу; 
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  Махно Л.І. – завідувач сектору 

кадрової роботи та діловодства 

організаційного відділу виконавчого 

апарату Баштанської районної ради;  
 

Копитко К.В. – головний спеціаліст 

сектору кадрової роботи та 

діловодства організаційного відділу 

виконавчого апарату Баштанської 

районної ради  

 
 

Примітка: °           відповідальна особа, у якої зберігається печатка або штамп; 
 

**        відповідальна особа за засвідчення копій документів районної ради і реєстрацію звернень  

громадян; 
 

***      відповідальна особа за реєстрацію, розмноження, розсилку і вручення документів; 
 

****    відповідальна особа за реєстрацію запитів про надання інформації; 
 

*****  відповідальна особа за реєстрацію договорів, укладених між районною радою та юридичними  

особами щодо діяльності ради. 

 

 

Керуючий справами виконавчого  

апарату районної ради                                                              В. ПШИЧЕНКО 
       

 

 

 

 

 


